Guatemala 31 de Octubre de 2013

Estimada Licenciada Molina:

De la manera mas atenta me di)r,ijb a usted, con el proposito de presentarte mi informe de
actividades conforme a lo estipul D en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionaies Nimero 103-2013 a/gribado mediante el Acuerde Ministerial Nimero 37-2013
correspondiente al mes de Octubre del presente afio, vy para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura serie “B” nimero 0019.

ACTIVIDADES REALIZADAS!

1. Asesoramiento en la elaboracion de programacion de actividades a los encargados de
programas.

2. Participacién en reunién de elaboracién y seguimiento de manual de normas vy
procedimientos.

3. Presentacion de informe de resultadas obtenidos en la Direccion de Areas Sustantivas.

4, Presentacion de informe de cooperacidn nacional e internacional.

5 Presentacion de informe en unidad de informacian de publica,

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Entrega satisfactoria de la programacion de actividades a los encargados de programas.

2. Se elabararon los diferentes manuales de normas y procedimientos de las diferentes
jefaturas de la Direccion de Areas Sustantivas, posterior a ello se revisd cada una para
poder hacer |a presentacidn correspondiente al Director de Planificacion y Medernizacion.

3. Entrega satisfactoria del informe (conglomerado) de resultados obtenidos por parte de la
Direccion de Areas Sustantivas: con base a los reportes de los diferentes ejecutores
sustantivos.

4. Entrega satisfactoria del informe de cooperacion nacional e internacional.

5. Entrega satisfactoria de informe a la unidad de informacion publica.
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Maria Dolores Malina Ubach
Viceministra del Departe y la Recreacion
Su Despacho
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